Standardy etyki publikacyjnej
wraz z procedura wydawnicza, w tym recenzji naukowej
stosowane w wydawnictwie naukowym

Instytut Naukowo-Wydawniczy ,,SPATIUM”

Niniejszy dokument okresla standardy etyki publikacyjnej stosowane w Instytucie Naukowo-
Wydawniczym ,,SPATIUM” (dalej ,,Wydawnictwo”)!, w tym zasady stosowane w procesie
zglaszania manuskryptow, oceny wstepnej i recenzji, przygotowania i publikacji monografii
naukowych, a takze regut postgpowania w przypadku naruszen etyki. Standardy zostaty
opracowane z uwzglednieniem aktualnych wytycznych Committee on Publication Ethics

(COPE)?. Nad przestrzeganiem standardow etycznych czuwa Rada Naukowa Wydawnictwa.

Wydawnictwo publikuje recenzowane monografie naukowe, kierujac si¢ zasadami rzetelnosci
naukowej, przejrzysto$ci procesu wydawniczego, odpowiedzialnosci autoréw, recenzentow

i redakcji oraz poszanowania praw autorskich i zasad etyki publikacyjne;.

Wydawnictwo oczekuje od wszystkich uczestnikow procesu wydawniczego dziatania w dobre;j

wierze, z nalezytg staranno$cia, zgodnie z zasadami uczciwosci naukowe;j.

W dalszej czgdci niniejszego dokumentu przedstawione zostang kolejne etapy procesu
wydawniczego wraz z przedstawieniem wymogow etycznych, do ktdrych przestrzegania

zobowigzani s uczestnicy procesu (Autorzy, Redaktorzy, Recenzenci) na kazdym jego etapie.

§1

Stowniczek
Ilekro¢ w niniejszym dokumencie mowa jest o:

1) Autorze — rozumie si¢ przez to osob¢ zglaszajaca manuskrypt do publikacji lub

wskazang jako jego tworca, a takze wspottworcow danego dzieta.

!'Wydawnictwo zostalo umieszczone w Komunikacie Ministra Edukacji i Nauki z dnia 22 lipca 2021 r. w sprawie
wykazu wydawnictw publikujacych recenzowane monografie naukowe na miejscu 252 (poziom I — 80 punktéw).
2 Z wytycznymi mozna zapozna¢ sie na stronie COPE: https://publicationethics.org/.



2)

3)

4)

5)

Redaktorze naukowym — rozumie si¢ przez to osob¢ sprawujacg merytoryczny nadzor
nad przygotowaniem monografii wieloautorskiej lub pracy zbiorowej, a takze
wspotredaktorow danego dzieta.

Redaktorze prowadzacym — rozumie si¢ przez to osob¢ Wwyznaczong przez
Wydawnictwo do prowadzenia sprawy danego manuskryptu i koordynowania procesu
wydawniczego.

Recenzencie — rozumie si¢ przez to niezaleznego specjaliste w danej dziedzinie
majgcego stopien lub tytul naukowy, dokonujacego oceny manuskryptu w ramach
procedury recenzyjne;j.

Manuskrypcie — rozumie si¢ przez to tekst zgltoszony do Wydawnictwa celem jego

oceny i ewentualnej publikacji jako monografii naukowe;.

§2

Zgloszenie tekstu i obowiazki Autora lub Redaktora naukowego

Proces wydawniczy rozpoczyna si¢ od przedstawienia Wydawnictwu propozycji
manuskryptu do wydania jako recenzowana monografia naukowa.

Wydawnictwo zgtoszeniu przypisuje Redaktora prowadzacego, ktory wstepnie ocenia
czy przedtozony manuskrypt spetnia standardy przewidziane dla tekstu naukowego.
Autor zobowigzany jest do przekazania utworu oryginalnego, przygotowanego
samodzielnie. Autor przedkladajac manuskrypt oswiadcza, ze:

a. tekst stanowi wynik rzetelnej pracy naukowej — zakazane jest podawanie
danych falszywych, fikcyjnych i niepopartych niczym informacji,

b. tekst nie narusza praw osob trzecich,

c. wszystkie wykorzystane zrodla zostaly prawidlowo wskazane,

d. tekst nie byl wczesniej opublikowany, a takze w trakcie trwania procesu
wydawniczego nie jest zgloszony do wydania (oceny) w innym
wydawnictwie naukowym — w takiej sytuacji Autor zobowiazany jest do
wycofania tekstu z Wydawnictwa lub innego wydawnictwa naukowego, aby

nie dopusci¢ do jego podwojnej publikacji,



e¢. nie dochodzi do zjawiska ghostwritingu® ani guest authorship®*.

4. Autor ponadto zobowigzany jest do:

a. wskazania zrodel finansowania badan i publikacji; jezeli zrodlo
finansowania jest inne niz Srodki wlasne Autora na stronie redakcyjnej
podaje sie informacje¢ o zrodle finansowania,

b. rzetelnego wymienienia w bibliografii oraz cytowania publikacji oraz
innych zrodel wykorzystanych przez niego przy tworzeniu pracy,

c. ujawnienia potencjalnych konfliktow interesu — przez konflikty interesu
rozumie si¢ okolicznosci natury osobistej, zawodowej, organizacyjnej,
naukowej lub finansowej, ktore moga wplywac albo sprawia¢ wrazenie
wplywu na bezstronnos¢ uczestnika procesu wydawniczego; w przypadku
ujawnienia konfliktu interesu Wydawnictwo decyduje o sposobie dalszego
procedowania manuskryptu, a jezeli jest to zasadne — takze o ujawnieniu
informacji o konflikcie interesu w publikacji.

d. wspodlpracy z Wydawnictwem na etapie recenzji, redakcji, korekty, sktadu,
projektowania oktadki oraz we wszelkich innych kwestiach niezbednych do
publikacji monografii.

5. Dopuszczone jest zgloszenie tekstu stworzonego przez kilku wspotautorow. W takiej
sytuacji wspolautorzy zobowiazujq si¢ do ujawnienia wszystkich wspolautorow i
ich rzeczywistego wkladu. Nie jest dopuszczalne pomini¢cie ktorejkolwiek osoby,
ktorej wklad uzasadnialby uznanie go za wspolautora. Do wspolautorow ust. 3 i 4
stosuje si¢ odpowiednio.

6. Wydawnictwo przyjmuje takze manuskrypty wieloautorskich recenzowanych
monografii naukowych tworzonych pod redakcja naukowa. Ustepy 3-5 stosuje si¢
odpowiednio do obowiazkow Redaktora naukowego.

7. llekro¢ w dalszej czesci niniejszego dokumentu mowa o Autorze rozumie si¢ przez to

takze wspotautorow, Redaktora naukowego lub wspoétredaktorow naukowych.

3 Ghostwriting — rozumie si¢ przez to sytuacje, w ktorej osoba, ktéra wniosta istotny wkiad w powstanie
publikacji, nie zostata ujawniona jako autor, wspotautor albo wspotpracownik.

4 Guest authorship — rozumie si¢ przez to sytuacje, w ktérej jako autora lub wspotautora wskazuje sie osobe,
ktorej wktad w powstanie publikacji byt pozorny albo nieistotny.



§3
Przyjecie tekstu

Redaktor prowadzacy podejmuje decyzje co do przyjecia manuskryptu do dalszych
etapow procesu wydawniczego (recenzji, korekty jezykowej, sktadu, korekty
technicznej, sporzadzenia oktadki).

Publikacja w Wydawnictwie jest odptatna. Wniesienie optaty za publikacj¢ nie wplywa
na ocen¢ naukowa manuskryptu, przebieg procedury recenzyjnej ani decyzje o
dopuszczeniu go do publikacji.

Redaktor prowadzacy moze odmowié przyjecia tekstu, w szczeg6lnosci czyni to gdy
tekst nie spetnia podstawowych kryteriow tekstu naukowego.

Redaktor prowadzacy informuje Autora o przyczynach odmowy przyjecia tekstu.

§4

Procedura recenzyjna

Redaktor prowadzacy zleca wykonanie badania przy uzyciu systemu antyplagiatowego,
np. Plagiat.pl lub innego réwnowaznego narzedzia stosowanego przez Wydawnictwo.
Redaktor prowadzacy, po wstepnym zakwalifikowaniu tekstu, zwraca si¢ do
przewodniczacego Rady Naukowej Wydawnictwa o wyznaczenie dwdch recenzentow
spoza jednostki naukowej Autora (w ktérej Autor jest afiliowany lub pozostaje
zwigzany zawodowo albo w toku ksztalcenia), bedacych specjalistami w danym
obszarze/tematyce manuskryptu. Recenzenci musza cechowac si¢ niezaleznoscia, tj. nie
pozostawaé z Autorem w takich relacjach, ktore mogltyby wptyna¢ na bezstronnosé
formutowanych przez niego ocen. Autor irecenzent sg zobligowani do ujawnienia
okolicznosci tego typu w razie ich wystgpienia.

Recenzentow wyznacza si¢ spos$rod osob majacych przynajmniej stopien naukowy
doktora habilitowanego, jezeli Autorem jest osoba co najmniej ze stopniem naukowym
doktora. W pozostatych przypadkach recenzentéw wyznacza si¢ sposrod osob majacych
przynajmniej stopien naukowy doktora.

Redaktor prowadzacy przekazuje wyznaczonym recenzentom manuskrypt wraz

z wynikami badania antyplagiatowego.



10.

Recenzja ma forme¢ dokumentowg — przekazuje si¢ ja poczta z podpisem
wlasnorecznym, skanem, w formie dokumentu z podpisem osobistym, kwalifikowanym
lub zaufanym. Podpis nie jest wymagany, jezeli recenzja zostala przekazana
z imiennego adresu poczty elektronicznej w domenie instytucjonalnej (uczelnianej)
recenzenta, niebudzacego uzasadnionych watpliwosci co do autorstwa recenz;ji.
Recenzja konczy si¢ jednoznacznym wnioskiem co do dopuszczenia monografii do
publikacji bez zmian, jej dopuszczenia po wprowadzeniu poprawek wymagajacych
uzgodnienia z recenzentem, jej dopuszczenia po wprowadzeniu poprawek redakcyjnych
niewymagajacych uzgodnienia z recenzentem lub odrzucenia.

W przypadku istotnej rozbieznos$ci ocen recenzyjnych, w szczego6lnosci gdy jedna
recenzja konczy si¢ wnioskiem o dopuszczenie monografii do publikacji, a druga
wnioskiem o jej odrzucenie albo gdy recenzenci istotnie rdznig si¢ co do zakresu
wymaganych zmian, Rada Naukowa moze podja¢ decyzje o zleceniu trzeciej recenz;ji
albo o skierowaniu manuskryptu do ponownej oceny po poprawkach. Trzecia recenzja
albo ponowna ocena majg charakter rozstrzygajacy.

Imiona i nazwiska, stopnie/tytuty naukowe oraz afiliacje recenzentow, ktorych recenzje
stanowily podstawe dopuszczenia monografii do publikacji, zamieszczane sg na stronie
redakcyjnej monografii.

Recenzenci kierujg si¢ zasadami obiektywnosci, nalezytego motywowania wlasnych
uwag, wykazuja istotne Zrodla zwigzane z tematyka pracy a niezacytowane przez
Autora 1 zglaszaja podobienstwa recenzowanego tekstu do innych prac.

Manuskrypt, recenzje oraz korespondencja zwigzana z procedurg recenzyjng maja
charakter poufny 1 moga by¢ wykorzystywane wylacznie dla potrzeb procesu
wydawniczego. Recenzent, redaktor prowadzacy, ani Zzadna inna osoba uczestniczaca w
procedurze, nie moze udostgpnia¢ ich osobom trzecim ani wykorzystywac tresci

manuskryptu przed jego publikacja. Recenzje sg archiwizowane.

§5

Inne etapy procesu wydawniczego

Dopuszczona do publikacji monografia poddawana jest dalszej korekcie jezykowe;.
Jezeli manuskrypt tego wymaga mozna poddaé¢ go wstepnej redakcji lub korekcie
jezykowej jeszcze przed przekazaniem tekstu do recenzji. Korekty dokonuje si¢ w trybie

Sledzenia zmian, a Autor akceptuje lub odrzuca zmiany.



. Po zaakceptowaniu przez Autora korekty jezykowej tekst przekazuje si¢ do sktadu.
Przez sktad rozumie si¢ techniczno-graficzny proces przygotowania tekstu i grafik do
druku w docelowym formacie ksigzki. Tekst sktada si¢ zgodnie z szablonem
zaakceptowanym przez Autora.

. Ztozony tekst poddaje si¢ korekcie technicznej, przez co rozumie si¢ analize
poprawnosci przeniesienia tekstu z edytora tekstowego do edytora sktadu, poprawe jego
rozmieszczenia, walorow estetycznych, ocena jakosci grafik, etc.

Grafik przygotowuje oktadke ksigzki zgodnie z preferencjami Autora.

. Redaktor prowadzacy nadaje ksigzce numery ISBN 1 e-ISBN. Jezeli ksigzka
publikowana jest jedynie elektronicznie nadaje si¢ jedynie numer e-ISBN.

. Przygotowane i zaakceptowane przez Autora $rodek ksigzki i okltadke przekazuje si¢
drukarni.

. Redaktor prowadzacy wprowadza informacje o monografii na stron¢ internetowa
wydawnictwa inw-spatium.pl oraz przekazuje do uprawnionych bibliotek bezptatne
egzemplarze obowigzkowe (zgodnie z ustawg z dnia 7 listopada 1996 r.
o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych oraz przepisach wykonawczych
wydanych na jej podstawie) oraz elektroniczny egzemplarz obowigzkowy do Biblioteki
Narodowej za posrednictwem systemu POLONA dla Wydawcow.

. Wydawnictwo podejmuje si¢ dystrybucji ksigzek oraz ich wersji elektronicznych
do zainteresowanych nabywcow, w tym ksiegarn, instytucji, bibliotek, osob fizycznych.
Ksiazki dostgpne w modelu open access zamieszcza si¢ takze do pobrania na stronie

Wydawnictwa.

§6

Erraty, aneksy, wyjasnienia i retrakcja

. W przypadku ujawnienia po publikacji monografii bledow, niescistosci, uchybien
redakcyjnych, naruszen zasad etyki publikacyjnej albo innych okoliczno$ci mogacych
wplywa¢ na rzetelno$¢, integralno$¢ lub wiarygodnos¢ publikacji, Wydawnictwo
podejmuje odpowiednie dziatania korygujace lub naprawcze.

. Rodzaj zastosowanego $rodka zalezy od charakteru i wagi stwierdzonego problemu, w
szczegOlnosci od tego, czy uchybienie ma charakter techniczny, redakcyjny,
merytoryczny, prawny czy etyczny.

. Wydawnictwo moze zastosowacé w szczegolnosci:



a. errata — w przypadku koniecznosci skorygowania informacji mogacych
wprowadza¢ odbiorce w btad;

b. aneks — w przypadku potrzeby uzupekienia publikacji o istotne informacje,
wyjasnienia lub dopowiedzenia, ktore nie uzasadniajg retrakcji;

c. wyjasnienie redakcyjne — w przypadku potrzeby poinformowania czytelnikow
o charakterze stwierdzonego problemu, zakresie watpliwosci albo podjetych
czynno$ciach wyjasniajacych;

d. retrakcja — wycofanie publikacji w przypadku stwierdzenia istotnych wad lub
naruszen, ktore podwazaja wiarygodnos¢ publikacji albo czynig jej dalsze
rozpowszechnianie niezasadnym.

4. Retrakcja moze nastapi¢ w szczegolnosci w razie stwierdzenia:

a. plagiatu, autoplagiatu albo innego naruszenia praw autorskich;

b. sfabrykowania, sfalszowania albo nierzetelnego przedstawienia danych,
wynikow badan lub zrodet;

c. ghostwriting, guest authorship albo innego istotnego naruszenia zasad
autorstwa,

d. powaznych btedow merytorycznych, metodologicznych lub faktograficznych,
ktére podwazaja warto§¢ naukowa publikacji;

e. innych powaznych naruszen zasad etyki publikacyjnej lub dobrych praktyk
naukowych.

5. Autor jest zobowigzany niezwlocznie poinformowa¢ Wydawnictwo o zauwazonych po
publikacji istotnych biedach, niescistosciach lub innych okoliczno$ciach mogacych
wplywac na oceng rzetelnosci publikacji. Informacje o mozliwych naruszeniach moga
pochodzi¢ rowniez od recenzentow, cztonkow redakeji, cztonkow Rady Naukowej albo
0s0b trzecich.

6. Przed podjeciem decyzji o zastosowaniu odpowiedniego S$rodka Wydawnictwo
przeprowadza postgpowanie wyjasniajace, z uwzglednieniem charakteru sprawy,
dostepnych dowodow oraz stanowiska Autora, a w razie potrzeby takze recenzenta,
redaktora prowadzacego lub innych oséb uczestniczacych w procesie wydawniczym.

7. Decyzj¢ o zastosowaniu erraty, aneksu, wyjasnienia redakcyjnego albo retrakcji
podejmuje zarzagd Wydawnictwa po zasi¢gnigciu opinii Rady Naukowe;.

8. W przypadku retrakcji Wydawnictwo podejmuje dziatania odpowiednie do formy jej
rozpowszechniania, w szczegdlnos$ci:

a. oznacza publikacje jako retraktowang na stronie internetowej Wydawnictwa;



b. zamieszcza informacj¢ o przyczynie retrakcji w zakresie adekwatnym do
okolicznosci sprawy;

c. zaprzestaje dalszej dystrybucji publikacji, w tym egzemplarzy fizycznych
1 cyfrowych;

d. moze poinformowaé wlasciwe instytucje, jezeli charakter naruszenia
to uzasadnia.

9. Zastosowanie erraty, aneksu albo wyjasnienia redakcyjnego nie wyklucza podjecia
innych dziatan przewidzianych w niniejszych standardach, jezeli wymaga tego
charakter stwierdzonego naruszenia. Jezeli charakter sprawy tego nie uniemozliwia
(np. nie doszto do plagiatu, istotne btedy maja charakter jedynie techniczny) mozliwe
jest ponowne wydanie publikacji lub dokonanie przedruku z naprawionymi btedami.

10. Wydawnictwo dazy do tego, aby wszelkie korekty i1 dziatania naprawcze byty
przejrzyste, proporcjonalne do stwierdzonego problemu oraz podejmowane

z poszanowaniem rzetelnosci naukowej, praw autora i interesu czytelnikow.

Prezes Zarzadu

mgr Jakub Balmowski
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